
คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนทีใ่ห้บริกำร การขออนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารตามมาตรา ๓๓ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลสว ี

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

  ตามพระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร  พ.ศ. ๒๕๒๒ มาตรา  ๓๐  ห้ามมิให้เจา้ของหรือผูค้รอบครองอาคาร
ซ่ึงไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใชห้รือยินยอมให้บุคคลใดใชอ้าคารดงักล่าวเพื่อกิจการตามมาตรา ๓๒ เวน้แต่
จะไดร้ับใบอนุญาตจากเจ้าพนกังานทอ้งถ่ิน  หรือได ้ แจ้งให้เจ้าพนกังานทอ้งถ่ินทราบแลว้  และให้น ามาตรา  ๒๕  
และมาตรา ๒๗ หรือมาตรา ๓๙ ทวิแลว้แต่กรณีมาใชบ้งัคบัโดยอนุโลมให้น าความในวรรคหน่ึงมาใช้บงัคบัแก่การ
เปล่ียนการใช้อาคารประเภทควบคุมการใชส้ าหรับกิจการหน่ึงไปใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใชส้ าหรับอีก
กิจการหน่ึงโดยอนุโลม 

              ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
 

ขั้นตอน        หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ   
๑. เจา้ของอาคารยื่นขออนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคาร   - กองช่าง อบต.สว ี
    (ระยะเวลา ๑ วนั) 
๒. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบขอ้มูล                                      - กองช่าง อบต.สว ี
    (ระยะเวลา ๒ วนั) 
๓. เจา้หนา้ท่ีตรวจสองขอ้มูลและตรวจสอบอาคาร    - กองช่าง อบต.สว ี
     การใชป้ระโยชน์ทีด่ินตามกฎหมายว่าดว้ยการผงัเมือง 
     ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจดัท าผงับริเวณ แผนที่สังเขป 
     ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวขอ้ง เช่น ประกาศกระทรวง 
     คมนาคม เร่ืองเขตปลอดภยัในการเดินอากาศ เขตปลอดภยั 
     ทางทหารฯ และ พรบ.จดัสรรทีด่ินฯ 
    (ระยะเวลา ๑๐ วนั) 
 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

วนัจนัทร์ ถึง วนัศกุร์ 

(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 

๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 -กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลสวี 

โทร. ๐๗๗-๕๓๑๔๐๗  ต่อ  ๑๘ 

โทรสาร  ๐๗๗-๕๓๑๔๐๗ 



๔. อนุมตัิลงนามใบอนุญาต                                                                        - กองช่าง อบต.สว ี
      (ระยะเวลา ๗ วนั) 
 ๕. ออกเอกสารใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคาร                                                           - กองช่าง อบต.สว ี
      (ระยะเวลา ๕ วนั) 
ระยะเวลำ          
 ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ินไม่เกิน ๒๕ วนั  
 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ          

เอกสำรหรือหลกัฐำนที่ต้องใช้ 

 ๑.  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน รับรองส าเนาถูกตอ้ง (กรณีบุคคลธรรมดา)  จ านวน ๑ ชดุ 
 ๒. ส าเนาทะเบียนบา้นรับรองส าเนาถูกตอ้ง (กรณีบุคคลธรรมดา)   จ านวน ๑ ชดุ 
 ๓. ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลที่ไดร้ับรองมาแลว้ไม่เกิน                  จ านวน ๑ ชุด 
                   ๑ เดือน (กรณีนิติบคุคล) 
              ๔. แบบค าขออนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคาร (แบบ ข.๓)                                                   จ านวน ๑ ชดุ 
              ๕. ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจา้ของอาคาร หรือผูค้รอบครอง               จ านวน ๑ ชดุ 
               ๖. หนงัสือแสดงความยินยอมจากเจา้ของอาคาร (กรณีผูค้รอบครองอาคารเป็น             จ านวน ๑ ชุด 
                   ผูข้ออนุญาต) 
               ๗. ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปล่ียนกรใชอ้าคาร  เฉพาะกรณีที่อาคารทีข่ออนุญาต       จ านวน ๑ ชดุ 
                    เปล่ียนการใช ้ไดร้ับใบรับรอง(หรือไดร้ับใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารมาแลว้ 
               ๘. แผนผงับริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน                                            จ านวน ๕ ชุด 
                ๙. รายการค านวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือช่ือ เลขทะเบียนของวิศวกร                     จ านวน ๑ ชุด 
                     ผูอ้อกแบบ เฉพาะกรณีที่การเปล่ียนแปลงการใชอ้าคารท าให้มีการเปล่ียนแปลง 
                    น ้าหนกับรรทุกบนพ้ืนอาคารมากขึ้นกว่าท่ีไดร้ับอนุญาตไวเ้ดิม 
              ๑๐. หนงัสือรับรองของวิศวกรผูอ้อกแบบและค านวณพร้อมส าเนาหรือภาพถ่ายใบ       จ านวน ๕ ชุด 
                     อนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารที่มีลกัษณะ 
                      ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

ค่ำธรรมเนียม          
 - ไมมีค่าธรรมเนียม 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน          
 ศูนยบ์ริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี    เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สาย

ด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 

กองช่าง อบต.สวี โทร. ๐๗๗-๕๓๑๔๐๗ ต่อ ๑๖    หรือ http://www.sawee.go.th 



ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม          
๑.   ค  าขออนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคาร 
๒.  ตวัอย่างค าขออนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคาร 
๓.  ใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารตามมาตรา ๓๓ 
๔.  ตวัอย่างการกรอกใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารตามมาตรา ๓๓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ ข.๓ 

                                                                                                  เลขรับท่ี.................................... 

ค ำขออนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร                วนัที่......................................... 

                                                                                                                               ลงช่ือ.........................ผูร้ับค าขอ 

เขียนที่................................................. 

วนัที่..............เดือน...............................พ.ศ..................... 

   ขา้พเจา้...............................................เจา้ของอาคารหรือตวัแทนเจา้ของอาคาร/ผูค้รอบครองอาคาร 

                       เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บา้นเลขที่..............หมู่ท่ี..........ซอย.....................ถนน......................... 

ต าบล/แขวง.................................อ าเภอ/เขต...................................จงัหวดั.......................................... 

                              เป็นนิติบคุคลประเภท.......................................จดทะเบียนเมื่อ.......................................... 

เลขท่ีทะเบียน........................................นกังานตั้งอยู่เลขท่ี.................หมู่ท่ี................ซอย................................. 

ต าบล/แขวง...........................อ าเภอ/เขต............................จงัหวดั...........................โดย.....................................    

ผูม้ีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูข้ออนุญาต  อยู่บา้นเลขที่..............หมู่ท่ี............ซอย...................ถนน..................... 

ต าบล/แขวง....................................อ าเภอ/เขต...............................จงัหวดั................................... 

  ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินดงัต่อไปน้ี 

  ขอ้ 1.  อาคารที่ขออนุญาตไดร้ับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/ดดัแปลงอาคาร/เคล่ือนยา้ยอาคาร/
เปล่ียนการใชอ้าคาร/ใบรับรอง  เลขที่................/......................ลงวนัที่...........เดือน....................พ.ศ.....................
บา้นเลขที่...................หมู่ที่..............ซอย...........................ถนน..........................ต าบล/แขวง...............................
อ าเภอ/เขต................................จงัหวดั.....................................โดย.................................................................... 

เป็นเจา้ของอาคารหรือ.....................................................................เป็นผูค้รอบครองอาคารอยู่ในทีด่ินโฉนดทีด่ิน  
เลขที่/น.ส.3  เลขที่/ส.ค.1  เลขที่.....................................................เป็นที่ดินของ.................................................. 

  ขอ้ 2.  เป็นอาคาร 

(1) ชนิด.........................................จ านวน................................เพื่อใชเ้ป็น................................. 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลบัรถ  และทางเขา้ออกของรถ  จ านวน..............................คนั 

(2) ชนิด.........................................จ านวน...............................เพื่อใชเ้ป็น................................. 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลบัรถ  และทางเขา้ออกของรถ  จ านวน..............................คนั 

(3) ชนิด.........................................จ านวน...............................เพ่ือใชเ้ป็น................................. 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลบัรถ  และทางเขา้ออกของรถ  จ านวน..............................คนั 



  ขอ้ 3.  ขอเปล่ียนการใชอ้าคารเพื่อใชเ้ป็นอาคารประเภทควบคุมการใชต้ามรายละเอียดดงัน้ี 

(1) อาคารตามขอ้ 1. (1)  ขอเปล่ียนการใชเ้ป็น........................................................โดยมีท่ีจอดรถ   
ที่กลบัรถ และทางเขา้ ออกของรถจ านวน................คนั 

  (2)  อาคารตามขอ้ 1. (2)  ขอเปล่ียนการใชเ้ป็น.......................................................โดยมีท่ีจอดรถ    
ที่กลบัรถ และทางเขา้ ออกของรถจ านวน................คนั 

  (3)  อาคารตามขอ้ 1. (3)  ขอเปล่ียนการใชเ้ป็น.......................................................โดยมีที่จอดรถ    
ที่กลบัรถ และทางเขา้ ออกของรถจ านวน................คนั 

  ขอ้ 4.  พร้อมค าขอน้ี  ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารหลกัฐานต่าง ๆ  มาดว้ยแลว้คือ 

(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจา้ของอาคารหรือผูค้รอบครองอาคาร 
(2) หนงัสือแสดงความยินยอมจากเจา้ของอาคาร (กรณีที่ผูค้รอบครองอาคารเป็นผูข้ออนุญาต) 
(3) ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคาร  จ านวน...............ฉบบั (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ 

ขออนุญาตเปล่ียนการใชไ้ดร้ับใบรับรอง  หรือไดร้ับใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารมาแลว้) 

(4)  ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียน  วตัถุประสงค ์ และผูม้ีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูข้อ 
อนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีทีนิ่ติบุคคลเป็นผูข้ออนุญาต)   

(5) หนงัสือแสดงว่าเป็นผูจ้ดัการ  หรือผูแ้ทนซ่ึงเป็นผูด้  าเนินกจิการของนิติบุคคล (กรณีทีนิ่ติ 
บุคคลเป็นผูข้ออนุญาต) 

  (6)  แผนผงับริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  จ านวน............ชดุ  ชดุละ..........
แผ่น 

  (7) รายการค านวณหน่ึงชุด  จ านวน...........แผ่น (เฉพาะกรณีท่ีการเปล่ียนแปลงการใชอ้าคารน้ี     
ท าให้มีการเปล่ียนแปลงน ้าหนกับรรทุกบนพ้ืนอาคารมากขึ้นกว่าท่ีไดร้ับอนุญาตไวเ้ดิม) 

(8)  หนงัสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูอ้อกแบบและค านวณอาคาร  จ านวน...........ฉบบั 
พร้อมทั้งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  จ านวน............ฉบบั (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลกัษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

(9)  เอกสารอ่ืน ๆ (ถา้มี) 
............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

                                                   (ลายมือช่ือ)........................................... 

                  (.........................................) 

                                                      ผูข้ออนุญาต 

 



หมำยเหตุ   (1)  ขอ้ความใดที่ไม่ใชใ้ห้ขีดฆ่า 

         (2)  ใส่เคร่ืองหมาย  √ ในช่อง    หนา้ขอ้ความที่ตอ้งการ 

 

หมำยเหตขุองเจ้ำหน้ำที่  

  จะตอ้งแจง้ให้ผูข้ออนุญาตทราบว่า จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวนัที่..............
เดือน.............................พ.ศ............................ 

  ผูข้ออนุญาตไดช้ าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต.................................เป็นเงิน...........................บาท   
และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน..........................เป็นเงิน...............................บาท............................สตางค ์
รวมทั้งส้ินเป็นเงิน......................................บาท.............................สตางค ์ (.....................................................)    
ตามใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี.................เลขที่.................ลงวนัที่..........เดือน.................พ.ศ............................ 

ออกใบอนุญาตแลว้  เล่มท่ี.............ฉบบัท่ี................ลงวนัที่..............เดอืน..................พ.ศ............... 

 

(ลายมือช่ือ)........................................ 

                                                                                         ต าแหน่ง........................................... 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตวัอย่างการกรอกขอ้มูลค าขออนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคาร 

แบบ ข.๓ 

                                                                                                  เลขรับท่ี.................................... 

ค ำขออนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร                วนัที่......................................... 

                                                                                                                               ลงช่ือ.........................ผูร้ับค าขอ 

เขียนที่.....บา้นเลขที่ ๑๒๓.......................... 

วนัที่....๑........เดอืน.......มีนาคม...............พ.ศ..๒๕๕๘……. 

   ขา้พเจา้..นายรกัชาติ....ยิ่งชีพ..............เจา้ของอาคารหรือตวัแทนเจา้ของอาคาร/ผูค้รอบครองอาคาร 

                       เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บา้นเลขที่...๑๒๓....หมู่ท่ี..๑....ซอย......-......ถนน..ส่วนโยธา................ 
ต าบล/แขวง........โยธา....................อ าเภอ/เขต..........โยธา...............จงัหวดั.......ชุมพร........................ 
                              เป็นนิติบคุคลประเภท.......................................จดทะเบียนเมื่อ.......................................... 
เลขท่ีทะเบียน........................................นกังานตั้งอยู่เลขท่ี.................หมู่ท่ี................ซอย................................. 
ต าบล/แขวง...........................อ าเภอ/เขต............................จงัหวดั...........................โดย.....................................  ผูมี้
อ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูข้ออนุญาต  อยู่บา้นเลขที่..............หมู่ท่ี............ซอย...................ถนน..................... 
ต าบล/แขวง....................................อ าเภอ/เขต...............................จงัหวดั................................... 
  ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินดงัต่อไปน้ี 
  ขอ้ 1.  อาคารที่ขออนุญาตไดร้ับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/ดดัแปลงอาคาร/เคล่ือนยา้ยอาคาร/
เปล่ียนการใชอ้าคาร/ใบรับรอง  เลขที่......๒...../......๒๕๕๘..ลงวนัที่....๒...เดือน....กุมภาพนัธ์..พ.ศ..๒๕๕๘........
บา้นเลขที่....๕...........หมู่ท่ี.....๑๒.....ซอย........-..........ถนน.....ตวัอย่าง................ต าบล/แขวง.......ตวัอย่าง................
อ าเภอ/เขต........ตวัอย่าง....................จงัหวดั.........ชุมพร.......โดย....นายรกัชาติ...ยิ่งชีพ............................................. 
เป็นเจา้ของอาคารหรือ.....................................................................เป็นผูค้รอบครองอาคารอยู่ในท่ีดนิโฉนดท่ีดนิ  
เลขที่/น.ส.3  เลขที่/ส.ค.1  เลขที่......๑๒๓๔................เป็นท่ีดนิของ....นายรักชาติ...ยิ่งชีพ........................................ 
  ขอ้ 2.  เป็นอาคาร 

(๑) ชนิด....คสล...ชั้นเดียว..........จ านวน......๑.หลงั...................เพ่ือใชเ้ป็น....ที่พกัอาศยั................ 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลบัรถ  และทางเขา้ออกของรถ  จ านวน..............................คนั 

(๒) ชนิด.........................................จ านวน...............................เพื่อใชเ้ป็น................................. 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลบัรถ  และทางเขา้ออกของรถ  จ านวน..............................คนั 

(๓) ชนิด.........................................จ านวน...............................เพื่อใชเ้ป็น................................. 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลบัรถ  และทางเขา้ออกของรถ  จ านวน..............................คนั 
  ขอ้ 3.  ขอเปล่ียนการใชอ้าคารเพ่ือใชเ้ป็นอาคารประเภทควบคุมการใชต้ามรายละเอียดดงัน้ี 

(2) อาคารตามขอ้ 1. (1)  ขอเปล่ียนการใชเ้ป็น........................................................โดยมีท่ีจอดรถ   
ที่กลบัรถ และทางเขา้ ออกของรถจ านวน................คนั 



  (2)  อาคารตามขอ้ 1. (2)  ขอเปล่ียนการใชเ้ป็น.......................................................โดยมีที่จอดรถ    
ที่กลบัรถ และทางเขา้ ออกของรถจ านวน................คนั 
  (3)  อาคารตามขอ้ 1. (3)  ขอเปล่ียนการใชเ้ป็น.......................................................โดยมีที่จอดรถ    
ที่กลบัรถ และทางเขา้ ออกของรถจ านวน................คนั 
  ขอ้ 4.  พร้อมค าขอน้ี  ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารหลกัฐานต่าง ๆ  มาดว้ยแลว้คือ 

(6) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจา้ของอาคารหรือผูค้รอบครองอาคาร 
(7) หนงัสือแสดงความยินยอมจากเจา้ของอาคาร (กรณีที่ผูค้รอบครองอาคารเป็นผูข้ออนุญาต) 
(8) ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคาร  จ านวน...............ฉบบั (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ 

ขออนุญาตเปล่ียนการใชไ้ดร้ับใบรับรอง  หรือไดร้ับใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารมาแลว้) 
(9)  ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียน  วตัถุประสงค ์ และผูม้ีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูข้อ 

อนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีทีนิ่ติบุคคลเป็นผูข้ออนุญาต)   
(10) หนงัสือแสดงว่าเป็นผูจ้ดัการ  หรือผูแ้ทนซ่ึงเป็นผูด้  าเนินกจิการของนิติบุคคล (กรณีทีนิ่ติ 

บุคคลเป็นผูข้ออนุญาต) 
  (6)  แผนผงับริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  จ านวน...........ชดุ  ชุดละ..........แผ่น 
  (7) รายการค านวณหน่ึงชุด  จ านวน...........แผ่น (เฉพาะกรณีท่ีการเปล่ียนแปลงการใชอ้าคารน้ี     
ท าให้มีการเปล่ียนแปลงน ้าหนกับรรทุกบนพ้ืนอาคารมากขึ้นกว่าท่ีไดร้ับอนุญาตไวเ้ดิม) 

(10)  หนงัสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูอ้อกแบบและค านวณอาคาร  จ านวน...........ฉบบั 
พร้อมทั้งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  จ านวน............ฉบบั (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลกัษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

(11)  เอกสารอ่ืน ๆ (ถา้มี) 
............................................................................................................................................................................. 

                                                   (ลายมือช่ือ)...นายรักชาติ...ยิ่งชีพ......... 

                  (...นายรกัชาติ...ยิ่งชีพ........) 

                                                      ผูข้ออนุญาต 

หมำยเหตุ   (1)  ขอ้ความใดที่ไม่ใชใ้ห้ขีดฆ่า 

         (2)  ใส่เคร่ืองหมาย  √ ในช่อง    หนา้ขอ้ความที่ตอ้งการ 

 

 

 

 

 



หมำยเหตขุองเจ้ำหน้ำที่  

  จะตอ้งแจง้ให้ผูข้ออนุญาตทราบว่า จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวนัที่..............
เดือน.............................พ.ศ............................ 

  ผูข้ออนุญาตไดช้ าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต.................................เป็นเงิน...........................บาท   
และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน..........................เป็นเงิน...............................บาท............................สตางค ์
รวมทั้งส้ินเป็นเงิน......................................บาท.............................สตางค ์ (.....................................................)    
ตามใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี.................เลขที่.................ลงวนัที่..........เดือน.................พ.ศ............................ 

ออกใบอนุญาตแลว้  เล่มท่ี.............ฉบบัท่ี................ลงวนัที่..............เดือน..................พ.ศ............... 

 

(ลายมือช่ือ)........................................ 

                                                               ต าแหน่ง........................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 แบบ อ.5  
ใบอนญุำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร  

เลขที่……………./…………………..  
                      อนุญาตให้……………………….เจา้ของอาคาร/ผูค้รอบครองอาคาร อยู่บา้นเลขที่…………….
ตรอก/ซอย……………ถนน…………………หมู่ท่ี……..…….ต าบล/แขวง…………อ าเภอ/เขต……..………….
จงัหวดั……..........…… 
         ขอ้.1 เปล่ียนการใชอ้าคารที่บา้นเลขที่………..ตรอก/ซอย………………………ถนน…………………....…..  
หมู่ท่ี……….ต าบล/แขวง………………………….อ าเภอ/เขต…………….………………….
จงัหวดั……………………...…… โดย…………………………………………..…….เป็นเจา้ของอาคาร
หรือ………….………...……………….…….เป็นผู ้ครอบครองอาคารในที่ดินโฉนดที่ดนิ เลขที่/น.ส.3เลขที่/ส.ค.1 
เลขที่………………เป็นที่ดิน ของ…………………………….………..  
จากที่ไดร้ับใบอนุญาตไวเ้ดิม เพื่อใชเ้ป็นอาคารประเภทควบคุมการใช ้ดงัน้ี  
(1) ชนิด……………………………………..จ านวน………………เพื่อใชเ้ป็น………………………………  
โดยมีท่ีจอดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน…………………คนั  
(2) ชนิด……………………………………..จ านวน………………เพื่อใชเ้ป็น………………………………  
โดยมีท่ีจอดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน…………………คนั  
(3) ชนิด……………………………………..จ านวน………………เพื่อใชเ้ป็น………………………………  
โดยมีท่ีจอดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน…………………คนั  
ตามแผนผงับริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณ  
เลขที่……………./………………..ท่ีแนบทา้ยใบอนุญาตน้ี  
           ขอ้.2 ผูไ้ดร้ับใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารตอ้งปฏิบตัิตามเง่ือนไขดงัต่อไปน้ี  
          (1) ผูไ้ดร้ับใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคาร ตอ้งปฏิบตัิตามหลกัเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไขทีก่  าหนดใน 
กฎกระทรวงและหรือขอ้บญัญตัิทอ้งถ่ินซ่ึงออกตามความในมาตรา 8 (11) มาตรา 9 แห่งพระราชบญัญตัิควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522  
            (2) ………………………………………………………………………………………………………….  
……………………………………………………………………………………………………………………….  
                     ออกให้ ณ วนัที่……………เดือน……………………….พ.ศ……………………  

(ลายมือช่ือ)…………………………………………….  
(……………………………………………) 

ต าแหน่ง…………………………………………………  
                                                                                                              เจา้พนกังานทอ้งถ่ินผูอ้นุญาต  



ค าเตือน  
    1.ห้ามเจา้ของ หรือผูค้รอบครองอาคารใชห้รือยินยอมให้บุคคลใดใชอ้าคารเพื่อกิจการอ่ืน นอกจากที่ระบุไวใ้น
ใบอนุญาตเปล่ียน  
การใชอ้าคารฉบบัน้ี  
     2.ห้ามเจา้ของ หรือผูค้รอบครองอาคารเปล่ียนการใชอ้าคารประเภทควบคุมการใชส้ าหรับกจิการหน่ึงไปใชเ้ป็น
อาคารประเภท  
ควบคุมการใชส้ าหรับอีกกจิการหน่ึง เวน้แต่จะไดร้ับใบอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน  
      3.ห้ามเจา้ของ หรือผูค้รอบครองอาคารท่ีตอ้งมีพ้ืนท่ีหรือส่ิงท่ีก่อสร้างขึ้นเพ่ือใชเ้ป็นท่ีจอดรถ ที่กลบัรถ และ
ทางเขา้ออกของรถ  
ตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง ดดัแปลง หรือใชท้ี่จอดรถ ที่กลบัรถ และทางเขา้ออกของรถนั้น เพื่อการอ่ืนไม่ว่า
ทั้งหมดหรือบาง  
ส่วนเวน้แต่จะไดร้ับอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน  
       4.ผูไ้ดร้ับใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารตอ้งแสดงใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารฉบบัน้ีไวท่ี้เปิดเผยและเห็น 
ไดง้่าย ณ อาคารนั้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตวัอย่างการกรอกขอ้มูลใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคาร 
 

                 

 

  แบบ อ.5  
ใบอนญุำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร  

เลขที่……๔…./…๒๕๕๘..  
           อนุญาตให้…นายรักชาติ…ยิ่งชีพ…….เจา้ของอาคาร/ผูค้รอบครองอาคาร อยู่บา้นเลขที่…๑๒๓…….ตรอก/
ซอย…-…ถนน…โยธา…หมู่ท่ี…๒..ต าบล/แขวง..โยธา..อ าเภอ/เขต…โยธา..จงัหวดั…ชุมพร.........…… 
         ขอ้.1 เปล่ียนการใชอ้าคารที่บา้นเลขที่…๔…..ตรอก/ซอย……-……ถนน…โยธา…………....…..  
หมู่ท่ี…๔…….ต าบล/แขวง………โยธา…………….อ าเภอ/เขต…โยธา….….จงัหวดั……ชุมพร……………….… 
โดย…นายรกัชาติ…ยิ่งชีพ.…….เป็นเจา้ของอาคารหรือ………….….…….เป็นผู ้ครอบครองอาคารในทีด่ินโฉนด
ที่ดิน เลขที/่น.ส.3เลขที่/ส.ค.1 เลขที่…๑๒๓๔…เป็นที่ดิน ของ…นายรกัชาติ…ยิ่งชีพ………………….………..  
จากที่ไดร้ับใบอนุญาตไวเ้ดิม เพื่อใชเ้ป็นอาคารประเภทควบคุมการใช ้ดงัน้ี  
          (1) ชนิด……คสล.…ชั้นเดียว……………..จ านวน…๑…หลงั……เพื่อใชเ้ป็น……สถานพยาบาล…………  
โดยมีท่ีจอดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน…………………คนั  
          (2) ชนิด……………………………………..จ านวน………………เพื่อใชเ้ป็น………………………………  
โดยมีท่ีจอดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน…………………คนั  
          (3) ชนิด……………………………………..จ านวน………………เพื่อใชเ้ป็น………………………………  
โดยมีท่ีจอดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน…………………คนั  
ตามแผนผงับริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณ  
เลขที่……………./………………..ท่ีแนบทา้ยใบอนุญาตน้ี  
          ขอ้.2 ผูไ้ดร้ับใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารตอ้งปฏิบตัิตามเง่ือนไขดงัต่อไปน้ี  
         (1) ผูไ้ดร้ับใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคาร ตอ้งปฏิบตัิตามหลกัเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไขทีก่  าหนดใน 
กฎกระทรวงและหรือขอ้บญัญตัิทอ้งถ่ินซ่ึงออกตามความในมาตรา 8 (11) มาตรา 9 แห่งพระราชบญัญตัิควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522  
         (2) ………………………………………………………………………………………………………….  
                        ออกให้ ณ วนัที่…๓๐…เดือน…มนีาคม….พ.ศ…๒๕๕๘…  
                                                                                              (ลายมือช่ือ)…..…นายทอ้งถ่ิน……ส่วนโยธา…….….  

(……นายทอ้งถ่ิน……ส่วนโยธา…………) 
ต าแหน่ง…นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลตวัอย่าง…  

                                                                                                              เจา้พนกังานทอ้งถ่ินผูอ้นุญาต  



ค าเตือน  
    1.ห้ามเจา้ของ หรือผูค้รอบครองอาคารใชห้รือยินยอมให้บุคคลใดใชอ้าคารเพื่อกิจการอ่ืน นอกจากที่ระบุไวใ้น
ใบอนุญาตเปล่ียน  
การใชอ้าคารฉบบัน้ี  
     2.ห้ามเจา้ของ หรือผูค้รอบครองอาคารเปล่ียนการใชอ้าคารประเภทควบคุมการใชส้ าหรับกจิการหน่ึงไปใชเ้ป็น
อาคารประเภท  
ควบคุมการใชส้ าหรับอีกกจิการหน่ึง เวน้แต่จะไดร้ับใบอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน  
      3.ห้ามเจา้ของ หรือผูค้รอบครองอาคารท่ีตอ้งมีพ้ืนท่ีหรือส่ิงท่ีก่อสร้างขึ้นเพ่ือใชเ้ป็นท่ีจอดรถ ที่กลบัรถ และ
ทางเขา้ออกของรถ  
ตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง ดดัแปลง หรือใชท้ี่จอดรถ ที่กลบัรถ และทางเขา้ออกของรถนั้น เพื่อการอ่ืนไม่ว่า
ทั้งหมดหรือบาง  
ส่วนเวน้แต่จะไดร้ับอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน  
       4.ผูไ้ดร้ับใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารตอ้งแสดงใบอนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารฉบบัน้ีไวท่ี้เปิดเผยและเห็น 
ไดง้่าย ณ อาคารนั้น 
 


